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Comment partager I'accés a un document
avec un organisme participant

Dans cette vidéo, nous verrons les processus de partage de documents avec un organisme participant.

Allez a learner.mycreds.ca

B Allez 4 la page des documents.

Avec MesCertifMC, |e partage d'un document avec un organisme participant est simple et instantané. A
partir de la page des documents de votre portail MesCertifC, cliquez sur le nom du document a

partager.
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B3 Cliquez sur "Partager".

Cliquez sur le bouton « Partager ».

< PARTAGER



https://learner.mycreds.ca/r/user/login
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B8 Si le bouton est grisé...

Si le bouton partager est grisé, vous devrez commencer par acquérir des partages, ou payer pour
recueillir votre document.

B Cliquez sur « Payer » ou sur « + de partages »

Cliguez sur « + de partages » ou sur « Payer » et suivez les instructions de paiement pour étre en mesure
de partager votre document.




B8l Sélectionnez « organisme participant ».

Aprés avoir cliqué sur partager, une autre fenétre s'ouvrira. Sélectionnez « Avec un organisme
participant » et cliquez sur « Continuer ».

Al grandeur de notre réseau mondial

CONTINUER

B8 Remplissez les champs « Nom du partage » et « But du partage ».

Le nom et le but du partage ne seront visibles que pour vous. lls pourront vous servir a faire le suivi de
VOs partages.

@ Wous disposez actuellement de 1 partage. Le partage de ce document utilisera un partage.
Wous pouvez partager vos documents avec la personne ou I'organisme de votre choix, Sélectionnez une option pour indiquer qui peut accéder & vos documents et par quelle méthade, Vous pourrez méme ajouter

une date d'expiration A laccés que vous partagez.

AFFICHER LE DOCUMENT (1} »

g' Avec un organisme participant
Partage avec un organisme participant & la grandeur de notre réseau mandial

Reférence

staire paurrs voir cette riférence

Date dexpiratior
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B Cliquez sur « Destinataire ».

En cliguant dans le champ destinataire, une liste déroulante s'affichera

B8 Le cas échéant, remplissez les autres champs.

Certains champs additionnels peuvent s'afficher, en fonction des besoins de I'organisme choisi. Les
champs additionnels peuvent étre facultatifs. Cependant, s'il s'agit d'un champ obligatoire, un astérisque
'accompagnera.

g' Avee un organisme participant
Partage avec un erganisme participant a la grandeur de notre réseau mondial

* indique un champ obligatoire

Demande d' admission

Ecole Imaginaire

@ Ecole Imaginaire =5t une Scole de test 3 des fins de démanstration
Référence
Ref1234
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B8 si I'organisme n'est pas dans la liste...

Si l'organisme avec lequel vous souhaitez partager votre document n'y est pas, cliquez sur « Retour »
et choisissez I'option « Par courriel ».

BB Au besoin, ajoutez une date d'expiration

Au besoin, vous pouvez ajouter une date d'expiration. Votre partage cessera de fonctionner lorsque
cette date sera atteinte. Si vous n'indiquez pas de date d'expiration, votre partage n'expirera jamais.
Assurez-vous de laisser suffisamment de temps au destinataire pour traiter vos documents. Vous devrez
peut-étre confirmer I'utilisation d'un partage. Une fois les champs remplis a votre satisfaction, cliquez sur
partager.

PARTAGER




Bl Cliquez sur « Terminer ».

Une fenétre confirmant le partage avec I'organisme destinataire s'affichera. Assurez-vous de cliquer sur
« Terminer » pour finaliser le processus et revenir a la page des documents.

() Laccés  votre document a été partagé avec succés avec le destinataire qui est maintenant en mesure de le consulter.

Expirstion: Nexpire pas  Référence : Rif1234

TERMINER

2 Notez.

Si 'organisme destinataire a toujours acces a votre partage initial et que vos documents sont mis a jour
ou modifiés par I'émetteur, vous pourriez ne pas avoir a repartager ou a payer pour un nouveau partage.
Les politiques et les montants des frais sont déterminés par I'organisme émetteur.

MyCreds.ca®MesCertil.ca (8 Documents Y Commandes  2A Portfolic  « Partages X Francais v Zoé Citoyenne v
Documents
Connecté en tant que : | @ +. Cette page comprend tous les documents certifiés émis 3 par l'entremise de MesCertif™C | incluant les

documents émis aux autres comptes que vous avez liés. (Pour une visite guidée)
Si vous avez des documents émis 3 une autre adresse courriel ou & d'autres comptes institutionnels et que ces comptes ont pas éé fusionnés, vous devez vous connecter dans ces comptes séparément. Si vous souhsitez
fusionner des comptes MesCertif"'C, allez  la page Paramétres du compte et utilisez le bouton Lier une autre adresse courriel ou le bouton Liaison de comptes. Pour partager I'accés 3 un ou 3 plusieurs documents avec un

tiers, cliquez sur le bouton PARTAGER.
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Sivous avez des questions, veuillez communiquer avec votre établissement d'enseignement ou avec
l'organisme qui a émis vos documents.

Pour en savoir davantage a propos de MesCertifM® : mescertif.ca/etudiants

Veuillez communiquer avec votre

établissement d’enseignement ou

votre organisme émetteur si vous
avez des questions.

Pour en savoir davantage a propos de MesCertif"®

mescertif.ca/etudiants

MyCreds.ca¥¢MesCertif.ca



https://mescertif.ca/etudiants/
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